
法学院研究生讲座签到办法

（2014年10月）
结合我院研究生培养实际，学院将不定期邀请知名专家或学者举行学术交流、法律实务讲座等，以提升研究生培养质量。为鼓励研究生主动学习，拓展研究视野，提升研究能力，并有效保障讲座效果，特制订本办法。

第一条  发放讲座卡时间：讲座开始前15分钟——开始前5分钟之间为发放讲座卡时间。
第二条  会场秩序维护：讲座开始前5分钟至结束期间不再发放讲座卡，由值班同学提示会场注意事项。
第三条  讲座开始时间：讲座第一位主持人或主讲人开始发言的时间为讲座开始时间，学院通知的开讲时间与实际开讲时间不一致的，以实际开讲时间为准。

第四条  讲座结束时间：讲座主持人或主讲人致完谢幕词的时间为讲座结束时间。

第五条  讲座卡填写要求：讲座卡由学院统一制定，用来记录讲座学习情况。需要填写内容包括：讲座主题，主讲人，主持人，时间，地点，学生姓名，学号，班级，讲座主要内容及收获（内容与收获栏:所填为空白或与讲座无关视为无效讲座卡）。

第六条  收讲座卡时间：讲座结束后，由讲座值班同学和各班值日同学同时在讲座会场后门门口处，回收讲座卡。参与讲座的同学在离开会场时，将讲座卡交回，只限提交本人讲座卡一张。接受他人委托或委托他人代交，委托人和被委托人讲座卡一律无效。

第七条  讲座签到记录：以讲座结束后提交的有效讲座卡为准。讲座结束后，签到结果由具体负责的同学予以汇总，整理成word文档，于学院网站公示。纸质讲座卡留档保存以备查询。

第八条  讲座结束前或者中途有事离开讲座现场则不用提交讲座卡。该场讲座签到无效。

第九条  学院相关讲座、学术沙龙及其他需要签到的学术活动，适用此办法。

第十条  本办法由法学院负责解释。 

附件：讲座卡模板
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